Guatemala 30 de diciembre del 2020

informe Mensual
M.A. Arq.
Mario Roberto Maldonado Samayoa
Viceministro del Patrimonio Cultural y Natural
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTE
Su despacho

Estimado Sefor Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propédsito de presentar mi informe
de actividades conforme a lo estipulado en el contrato administrativo por servicios
técnicos prestados en la seccién de compras, del departamento administrativo
de la Direccion de la administracion y finanzas de la Direccién General de
Patrimonio Cultural y Natural, correspondiente del 1 al 30 de diciembre del
presente afo, segun contrato administrativo No. 4252-2020 aprobado mediante el
acuerdo Ministerial No. 705-2020. Para el cobro de mis honorarios estoy
presentando factura Serie: 6028B422 Numero: 3701754554,

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Elaboracién de listados de solicitudes de materiales y suministros de los
diferentes centros de costos.

2. Traslado de documentos a las diferentes unidades a cargo de la Direccion
General de Patrimonio Cultural y Natural para su liquidacion.

3. Apoyo en la programacion de baja cuantia, compra directa de conformidad
con los requerimientos asignados.

4. Apoyar en el cumplimiento de las normas vigentes que rigen las compras y
contrataciones del Estado.

5. Seguimiento a los expedientes en solicitud de revision de cuotas

presupuestarias.

Apoyo en diferentes eventos de cotizacion vy licitaciéon en general.

Apoyo en la revision de solicitudes de materiales y suministros de los

diferentes centros de costos.

8. Elaboracion de bases para compra directa.
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Informe Final de Resultados
M.A. Arq.
Mario Roberto Maldonado Samayoa
Viceministro del Patrimonio Cultural y Natural
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTE
Su despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi informe
de actividades conforme a lo estipulado en el contrato administrativo por servicios
técnicos prestados en la seccién de compras, del departamento administrativo
de la Direccién de la administracion y finanzas de la Direccion General de
Patrimonio Cultural y Natural, correspondiente al periodo del 01 de julio al 31 de
diciembre 2020.

Resultados Cuantitativos:

1. Apoyo en diferentes eventos de cotizacién vy licitacién general.

2. Apoyo en la revision de solicitudes de materiales y suministros de los
diferentes centros de costo.

3. Cotizacién de 100 requerimientos de formularios de pedidos de las diferentes
unidades de la Direccion General del Patrimonio Cultural y Natural.

4. Traslado de 100 documentos a las diferentes unidades a cargo de la
Direcciéon General de Patrimonio Cultural y Natural.

5. Seguimiento a los 100 expedientes en solicitud de revision de cuotas
presupuestarias.

6. Fluidez en la distribucidn continia de documentos que se deben de entregar
en los diferentes centros de costo de la Direccion General del Patrimonio
Cultural y Natural.



RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Digitalizacion de datos de ingresos de formularios de pedidos de materiales
y suministros.

2. Reporte del mes sobre gastos de compras en la Unidad de Compras

reflejando el monto total de las compras por fondo rotativo y pre compra.

Realizacion de bases para eventos de Compra Directa con oferta electrénica.

4. Disminucion del tiempo de respuesta a los requerimientos del departamento
de compras. ‘

5. Mejora en la distribucion continlia de documentos que se deben de entregar
en los diferentes centros de costo de la Direccion General de Patrimonio
Cultural y Natural.

6. Cotizar requerimientos mediante formularios de pedidos de diferentes
unidades y llevarlos hasta la fase de devengado.
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Informe Final de Actividades
M.A. Arg.
Mario Roberto Maldonado Samayoa
Viceministro del Patrimonio Cultural y Natural
MINISTERIO DE CULTURA'Y DEPORTE
Su despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propédsito de presentar mi informe
de actividades conforme a lo estipulado en el contrato administrativo por servicios
técnicos prestados en la seccion de compras, del departamento administrativo
de la Direccion de la administracion y finanzas de la Direcciéon General de
Patrimonio Cultural y Natural, correspondiente al periodo del 01 de julio al 31 de
diciembre 2020.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Elaboracién de listados de solicitudes de materiales y suministros de los
diferentes centros de costos.

2. Traslado de documentos a las diferentes unidades a cargo de la Direccion
General de Patrimonio Cultural y Natural para su liquidacion.

3. Apoyo en la programacién de baja cuantia, compra directa de conformidad
con los requerimientos asignados.

4. Apoyar en el cumplimiento de las normas vigentes que rigen las compras y
contrataciones del Estado.

5. Seguimiento a los expedientes en solicitud de revisidbn de cuotas
presupuestarias.

6. Apoyo en diferentes eventos de cotizacion y licitacidon en general.

7. Apoyo en la revisién de solicitudes de materiales y suministros de los
diferentes centros de costos.

8. Elaboracién de bases para compra directa.



RESULTADOS OBTENIDOS:

1

Digitalizacién de datos de ingresos de formularios de pedidos de materiales
y suministros.

2. Apoyo en el traslado de expedientes a diferentes unidades.

3. Cotizar requerimientos mediante formularios de pedidos de diferentes
unidades y llevarlos hasta la fase de devengado.

4. Agilizar el traslado de expedientes de la unidad de compra.

5. Realizacion de bases para eventos de compra directa con oferta electrénica.

6. Reporte del mes sobre gastos de compras en la unidad de compras
reflejando el monto total de las compras por fondo rotativo y pre compra.
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